UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHf MINH DPoc lap — Tw do — Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
S6: 236 /GDPT-TC Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 26 thdng 01 ndm 2015

Vé viéc quan Iy va quy dinh hé — - ~
di nude ngoal d6i véi can by, 77@." Mﬂﬂﬁ W(/ ,Zafg’ (4” L4 e

cong chirc, vién chirc.

e ==
TRUONG CDKT.LY TU TRONG Kinh gt -

GV
|BEN

5894 - Trudéng cac phofig ban — S¢ Gido duc va Pao tao;

Nodiy: O3 Lol U5 - Hi¢u truéng céc Truong Trung hoc phé théng cong lap;
Chuyeme___ - Giam déc cac Trung tim Gido duc thudng xuyen;
Luuhd'sc J - Thu trudng cac don vi truc thudc.

Can cir Quyet dinh sb 58/2012/QD—TTg ngay 24 thang 12 ndm 2012 cta Thu tuéng

- Chinh phu vé viée sir dung va quan Iy ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy;

Cén ¢t Thong tu s6 02/2013/TT-BNG ngay 25 thang 6 nam 2013 cua B$ Ngoai giao
Ve huéng din viée cip, gia han, sira ddi, bd sung ho chibu ngoai giao, ho chidu cOng vu va
cap cong ham dé nghij cép thi thurc;

Can ctt Quyét dinh sd 05/2013/QD-UBND ngdy 22 thang 01 nim 2013 cia Uy ban
nhan dan Thanh phd v& ban hanh quy dinh quéan ly va xét duyét can bd, cong chirc, vién
chirc di nude ngoai va Quyet dinh so 22/2013/QD-UBND ngay 01 thang 7 nim 2013 cia Uy
ban nhén din Thanh phd v& Gy quyén xét duyét can bg, cong chire, vién chire di nudce ngoai,

S¢& Gido dyc va Dao tao huéng din viée quan 1y can bd, cong chire, vién chie di nudce
ngoai va quy dinh vé hd so di nude ngoai nhu sau:

1. Vé viéc quan Iy va xét duyét can bg, cong chire, vién chire di nwéc ngoai:

* P6i véi viée di nuwée ngoai theo Thw moi cia td chire trong nudc va ngoai
nwée (di tham quan, hoc tép, giao luu, hop tac, trao dbi kinh nghiém ...):

- Thu truéng don vi nhan dugce 16i moi cia dbi tic phai d nghi phia moi gui cdng van
dén S6 Gido duc va Pao tao;

-Ca nhan ctia nhidu don vi cing duge mot déi tac g&i 161 moi, trong ndi dung thu moi
phdi néu 14 s ngudi hodc danh séch tham gia doan di;

- Hb so phai thye hién ddy da va gt theo thoi han dwoc quy dinh (trude khi xuét canh
it nhit 20 ngay lam viéc).

- Trong thoi han 5 ngay lam viée ké tur ngay nhdp canh Viét Nam sau khi két thic
chuyén céng tac & nude ngoal c4c c4 nhan di bang hd chiéu cong vu phai ndp lai ho chiéu
cho co quan quan ly ho chiéu, trir trudng hop c6 ly do chinh dang do Thu truwdng co quan
quéan 1y ho chiéu quyét dinh.




- Trong th\c‘ri han 07 ngéy‘ le‘trp viéc sau k}li trdy vé nude, ¢d nhan di nrde ngoai phéi thure
hi¢n bao cao bz*u}g vin ban vé két qua chgyén di nude ngoéi cho co quan quéan I’y; doi vai
cong chirc ‘gt"xi v€ S& Gido dyc - Phong T6 chirc can b(:) C[é quan ly cong chirc; doi véi vién
chire gri ve thu trudng cua don vi sy nghiép cong lap de tong hop bao cdo hang nim.”

* P6i véi viée di nuée ngoai vé viée riéng (tham quan, du lich, thim ngudi than):

- Thu trudéng don vi ghi 18 y l’cién ’trén don xin phép ctia ca nhén: déng y cho éng/ba (ho
va tén) nghi phép, nha truong sdp xép va khong phdn cong nhiém vu trong thoi gian nghi
- phép; ,

- Trudng hop cén bd quég ly xin nghi phép, ndi dung don xi‘n phép phai ghi 13 trong
thoi gian nghi phép s& Gy quyén cho (6ng/ba ..., chirc vu ...) di€u hanh, giai quyét cong
viéc;

- Trudng hop don vi ¢6 cdng van xin phép t6 chire di theo doan : Thu trudng don vi xéc
nhén 10 trong cong vén: cdc cdn bg, gido vién, nhdn vién tham gia doan di tham quan, du lich,
nha truong khéng phdn cong nhiém v trong thoi gian nghi phép.

- Cén ctr quy dionh vé ‘ché dd 1am vgéc clia cén bd, cdng chire, vién chirc; ké 1:10ach nim
h(_)c,’ quy md, ddc diem, dicu kién cu the cua timg trurdng, thi truedng don vi quyet dinh giai
quy¢t viéc nghi phép cua cén‘b(_“), cﬁng chire, vién chirc mjt céch’ hop 1y theo ding quy dinh,
dong thoi chiu trach nhiém ve viée sip x&p, bd tri ngudi thay the trong thdi gian can bd, cong
chire, vién chirc duge nghi phép.

- Thot gianv ndp hd so vé phong Té chic can bd - S& Gido duc va Pao tao trude 07
ngay lam vige, ké tlr ngdy cin b, cong chirc, vién chire xin nghi di nuée ngoai.

2. Quy dinh vé hd so d6i véi can bd, cong chire, vién chire dwee cir di cong tac, hoc
tap, nghi phép & nwéc ngoai:

2.1.Di nghién ciru, hoc tip & nwéc ngoai theo thw moi (c6 dai tho kinh phi):

Thuc hién 03 b hd so, gdm ¢o:
Viin ban dé nghi ctia Thi trudng don vi (miu A1);
Thu méi cla td chite nude ngoai kém theo ban dich tiéng Viét c6 cong ching;
Danh sich trich ngang (mau A2);
So yéu 1y lich (mAu 2¢/2008/BNV, ¢6 dén anh mau 4x6 déng déu giap lai);
Ban sao Quyét dinh lwong dang hudng; '
Bén sao CMND va s dién thoai lién lac.
Gidy bao lanh ctia Phu huynh (danh cho HS)
8. Danh sich hoc sinh kém theo Céng vin (néu c6)

S R L s

) 2.2.I?i hoc tip chuyén mén & nwée ngoai tir 01 thang tré I1én (theo thwr moi, dwoe
cap hoc bong):
a. Di hoc dudi 06 thang: Thyc hién 03 bo hd so, gdm c6:
1. Vin ban d& nghj ctia Thu trudng don vi (miu A1),
1. Pon xin di hoc (mAu A3) va don cam két ciia ngudi di hoe (miu A4).
2. Thw mdi cla t6 chitc nude ngoai kém theo ban dich tiéng Viét c6 cong chimg;




Danh sach trich ngang (miu A2);

So yéu 1y lich (mAu 2¢/2008/BNV, c6 dan anh mau 4x6 déng diu gidp lai);
Ban sao Quyét dinh Iuorng dang hudng;

Ban sao CMND va sé dién thoai lién lac.

b. Dl hoc trén 06 thang: hd so nhu di hoc dudi 6 thang, thuc hién 04 b6 hd so.

OB W

2.3.Di nghi phép & nwée ngoai vé vi¢e riéng (kinh phi ty tic): thuc hién 02 béan:

1. Don xin nghi phép di nuée ngoai ca nhan (méu B1).

2.Cong van ve xin phép cho can b, gido vién, nhin vién di nghi phép & nudc ngoai
. theo doan (miu B2).

Noi nhan: GIAM POC
- Nhu trén;

- Ban Giam dbc;

- Luu: VT, TCCB. (da ky)

Lé Hong Son




_ . Miu Al
SO GIAO DUC VA DPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Déc lap — Tu do — Hanh phic
TRUONG
S6 / TP. Ho Chi Minh, ngay  thdng  ndm 2013

V& cir (c4n bo, gido vién, hoc
sinh,...) di (tham quan, cOng tic,

hoc  tdp -y tai nudc
Kinh gdi : Gidm d6c S& Gido duc va Pao tao.
Trudong THPT nhén duge thu moi ngay thang nim
cua to chic v& viéc mdi doan (cdn b, gido vién, ...) cla trudong
tham du tai nude

Thanh phan doan di gdm c6:

1. Ong (Ba) » ¢hirc vy, chirc danh mon y
vién chirc (cong chuc) loai _ ,ngach _ , ma so , 80 CMND 3
2. Ong (Ba) , chirc vy, chirc danh __ mbn ,
vién chire (cong chirc) loai  ,ngach  ,midsd6 36 CMND ;
Thoi gian di 1a ngay, tir ngay dén ngay

Muc dich cta chuyén di

Kinh phi chuyén di gdm cé:
- Vé méy bay di va vé& (tur tic hay do phia moi dai tho);
- Phi &n, &, sinh hoat & nudc ngoai (tu tuc hay do phia moi dai tho).
Truong THPT s& thirc hién t6t viéc quan 1y céc thanh vién ctia doan,
cam két tro vé nude ding thoi han xin phép va hoan thanh bao céo chuyén di sau mot
tudn tré v& nudc, gbi v& S& Gido duc va Do tao.

Truong THPT kinh @ nghi S& Gido duc va Pao tao chép thuan./.
Noi nhin : HIEU TRUONG
- Nhu trén

-Luu

Mau van ban di NN.doc — Al




UY BAN NHAN DAN . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CI—I‘[ MINH Poc lap — Tw do — Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO -

Mau A2

DANH SACH CU PI THAM QUAN, HQC TAP TAI NUGC
Thoi gian : (S0 ngay di)
Tungdy :  dénngay
So Ho va Tén Ngay, Qué Tri quan | Noilam vie, | Tom tit qud trinh cong tic | Da di nwée ngoai chura?
TT thang, quan Chirc vu Muc dich chuyen di nay?
nim sinh i 1
1 _ S6 - Vao nganh nam - ba di cdc nude(ke tén cac nude
S6 CMND:___ - buong -Tir nadm dén nay: | dd den, khong ghi nim)
Phudng (nam gitt chic vu gn nhét | -Ti dén : (du
| Quén dén nay) tai nudc s)
2
Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ~— thdng — ndm 2013 Théanh phé Ho Chi Minh, ngdy — thdng  ndm 2013
CONG AN TP. HO CHI MINH, S6 : /PA.83 , GIAM POC

Xéc nhan (s6) ngudi c6 tén trong danh sach
GIAM DPOC

03-02-15 236.doc — A2




M4Au A4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip — Ty do — Hanh phuc

Thénh phé Hé Chi Minh, ngdy — thdng — ndm 2013

PON CAM KET

(V/v: cho con di giao luu, hoc tap tai......

Chiing t6i dong ky tén dudi day la:
D 3l SO —

Nghé nghidp: ....vvveiviiieeeeiiiiee e, CMND 88:....iiiieeeeeeinn.
1] e T P T oo e i, 25 0 S0 0 s isaniiso B s s
Ho tén Meg: R LL LT R R T PP PRSP PP P IIT PR U

Nghé nghiép:..............

............................

Biachithudng tril: ... AP
Dong cam ket cho con ching t6i:
HB IR oo cmsmmssenmrpsmmans s o s o i s 5.5 5 5 5 SR i ittt imeatb s s

H1¢n cu ngu tai: ..........

........... Duong................

............................

.................. Truong THPT

...........................

B 1heb ChroRe Trini. oo e s s i s 5 nemsmssmsmssmem s

Thoi gian: tir ngay........
Kinh phi chuyén di: do ..

Chung t6i cam két:
- Ché&u c6 stic khoe tot.

----------------------------------

...............

- Thyc hién moi quy dinh clia nha truong va clia doan giao luu
- Chéu s& try vé& Viét Nam ding ngay gio quy dinh.
- Chung t6i hoan toan chiu trach nhiém vé cac cam két.ctia minh.
- Trén trong kinh chao va cdm on.

- Phi &n, 6, sinh hoat & nuée ngoai (tu tic hay do phia moi dai tho)

Chit ky ctia Cha

(Ky va ghi rd ho tén)

Mau don cam ket di NN.doc — A4

~ Xac nhan ciia UBND Phuong

Chir ky ctia M¢
(Ky va ghi rd ho tén)




Mau A3 |

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp — Tw do — Hanh phiic

PON XIN PI HOC G NUGC NGOAI

Kinh gt :

— Gidm déc S& Gido duc va Pao tao Thanh phd 14 Chi Minh
— Hiu truéng trudng

T61 tén la: Nam, nit

Ngay, thang, nim sinh: tai

Chtrc danh: B6 moén giang day:

Chuc vu: :

Don vi cong tic:

Ngay duge tuyén dung:

Mitrc luong dang hudng: loai  ngach béc mi sd

Dién thoai lién lac:

Nay t6i lam don nay xin phép S& Gido duc va Pao tao, Hiéu trudng trudong
. cho t61 dugc tham dy khoa hoc
chuyén nganh tai trudng , tal nude
tr ngay dén ngay

T6i xin thyc hién diy du cac yéu cu vé nhiém vy chuyén mén cta nha truong sau
khi tré v& nudce va chdp hanh moi quy dinh cua ludt phap Viét Nam va cua nude sé tai.

Thénh phé Hé Chi Minh, ngay = thdng e 201 ...

Y kién ciia Thii truedng don vi: Nguwoilam don
(ghi 13 ¥ kién, ngay ky, ho tén, chic Vu) (ky va ghi rd ho tén)




Méu Bl

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN NGHI PHEP

Kinh giti : Gidm déc S Gio duc va Pao tao

Tdi tén la: Nam, nit
Ngay, thang, nim sinh: tai

Chtrc danh: B¢ mén gidng day:
Chure vu:

Pon vi cong tac
Dién thoai lién lac:

Nay t6i lam don nay xin phép Ong Giam dbéc S& Gigo duc va Pao tao cho tdi
dugc nghi phép dé di _
tai nudce , trngay den ngay

T6i cam két s& tré v& nude Viét Nam dung thoi han xin nghi phép, néu khéng,
to1 hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat.

Thanh phd Ho Chi Minh, ngdy — thdang  ndm 20...
Y kien cia Thi truéng don vi: Nguoi lam don
(Ghi rd ¥ kién, ngay ky, ho tén,chic vu) (ky va ghi r& ho tén)

Y kién ciia S& Gido duc va Pao tao :
" S& Gido duc va Pao tao chip thuin cho
Ong, Ba
duge nghi phép di
tai nudc
tir ngly dén ngay

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay  thdng  nam 20...
GIAM bOC

Ghi chu: thuec hién 02 ban




DANH SACH HQC SINH TRUONG THPT ......cooerrueennees

... THAM DU’

CHUONG TRINH oo DAL s s

Thoi gian: tir ngay

(Dinh kém Céng viin s6

thang ... ......... nam 2014
O TV .cuismsossninns wae simsisimesmsissssoismsicsnss 5

)
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HOQ VA TEN HQC SINH

NGAY THANG NAM SINH

HOQC SINH LOP

GHI CHU




